Gminny OsSrodek Pomocy
Spolecznej w Podedwdrzu
Podedworze 44

21-222 Podedworze

tel. 833795037 fax. 833795008 NIP 539-105-10-26

gops@podedworze.pl gopspodedworze.bip.lubelskie.pl

1. Podedworze, dnia 19.01.2016r.

dot.: zakupow artykutow i materiatow biurowych
CPV: 30190000-7 rozny sprzet i materiaty biurowe
CPV:30197644-2 papier kserograficzny

ZAPYTANIE OFERTOWE 1.2016

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Podedworzu zwany Zamawiajacym z siedziba Podedworze 44,
21-222 Podedworze NIP 539-105-10-26 zaprasza do zlozenia oferty na $wiadczenie ustugi dostarczenia artykutow i
materialow biurowych w okresie od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2016 r. zgodnie z pkt. I — szczegdtowym
opisem przedmiotu zamdwienia.

I. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
. Przedmiotem zamowienia jest dostarczenie nastepujacych artykutéw biurowych:
Blok notatnikowy A4 w kratke 100-kartkowy,
Brulion A4 w kratke 96- kartkowy, twarda lakierowana oprawa,
Brulion A5 w kratke 96- kartkowy, twarda lakierowana oprawa,
Druk Wniosek urlopowy A6 (bloczek),
Druk Karta urlopowa A6 (bloczek),
Druk Karta drogowa symbol SM 101(bloczek),
Druk Polecenie stuzbowe wyjazdu AS (bloczek),
Druk Zwrotne potwierdzenie odbioru samoprzylepne,
Dhugopis automatyczny wykonany z przezroczystego tworzywa sztucznego, ozdobiony plastikowym
klipsem, gumowym uchwytem, grubo$¢ linii pisania 0,3 mm kolor wktadu niebieski,
10. Wktad do dlugopiséw automatycznych j.w. kolor niebieski,
11. Marker permanentny wodoodporny tusz, z okragla koncowka pisania o gr. 3 mm,
12. Marker do ptyt CD-R wodoodporny tusz, gr. pisania do 1 mm , kolor- czarny, niebieski,

XN R WD =

13. Zakreslacz wysoka intensywnos$¢ kolorow fluoroscencyjnych, kolor zotty,

14. Plyta DVD-R pojemnos¢ 4,7 GB, 120 min.,

15. Ptyta CD-R pojemno$¢ 700 MB,

16. Koperta na ptyty DVD-R i CD-R,

17. Klej w sztyfcie do klejenia papieru, kartonu, usuwalny za pomocg wody, bezwonny, niebrudzacy — 15 g,
18. Koperta biata C-6 samoklejaca,

19. Koperta biata C-5 samoklejaca,

20. Koperta biata C-4 samoklejaca,

21. Koperta biata C-3 samoklejaca,

22. Koperta biata B-4, 250x353 mm- samoklejaca,
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Koperta biata E-4, 280x400 mm- samoklejaca,

Koperta z zabezpieczeniem powietrznym C/13, 150 x 215mm,

Koperta z rozszerzanymi bokami i spodem E4 HK, 280x400x40 mm,

Karteczki w kostka, 85x85 mm, do notatek, klejona z jednego boku,

Koszulka/Obwoluta A4 Krystaliczna koszulka na dokumenty wykonana z wysoko-przezroczystej folii
PCV, otwarta na goérze ze wzmocnionym dziurkowanym brzegiem, gr. 50 mic. (op.100 szt.),

Otowek w drewnianej obudowie, HB, wysoka jakosc,

Papier biurowy A-4, gramatura 80 g/ m?, bialos¢ CIE 146, pakowany po 500 sztuk — ryza,

Segregator 50 mm grzbiet, A-4, oklejony folig PP, dolne krawedzie wzmocnione okuciami,
Segregator 70 mm grzbiet, A-4 oklejony folig PP, dolne krawedzie wzmocnione okuciem,

Skoroszyt plastikowy do wpiecia do segregatora z perforacja, A-4, przezroczysta przednia oktadka,
kolorowa tylnia, pojemno$¢ 2 cm,

Skoroszyt kartonowy, biaty, format A4,

Skoroszyt kartonowy z metalowym wpigciem do segregatora, bialy, format A4, z kartonu ok.275 g/m?,
petny,

Teczka z gumke, wykonana z mocnego kartonu ok. 350 g/m?, format A4,

Teczka do akt osobowych, format A-4, twarda oprawa introligatorska, trzy zadrukowane wktady A, B, Cw
formie skoroszytow (gr. min. 25mm)
Przektadki z kolorowego kartonu, A-4, indeks w kolorze strony, na pierwszej stronie nadruk do opisow,

Dziennik korespondencji przychodzacej, A4, 192 kartki,

Dziennik korespondencji wychodzacej, A4, 192 kartki,

Pinezki - opakowanie,

Spinacze biurowe o dt. 33 mm, pakowane po 100 szt. — opakowanie zbiorcze 10 x 100,
Spinacze biurowe o di. 50 mm, pakowane po 100 szt. — opakowanie zbiorcze 10 x 100
Klipy do akt: 25mm, 32mm, 40mm,

Zszywki biurowe 24/6 pakowane po 1000 szt.,

Zszywki 11,3mm/8mm pakowane po 1000 szt.

Tusz do stempli, poj. 25 ml., kolor czerwony,

Dowody wptat KP - bloczek
Raport kasowy RK samokopiujacy Typ 410-1 format A4
Taker- zszywacz na zszywki o wymiarze 11,3mm/8mm

Szacunkowa ilo$¢ artykutéw bedacych przedmiotem zamowienia zostaly okreslone w zalgczniku nr 1 w
kolumnie 5 do niniejszego zapytania.

Zamawiajacy wymaga, aby dostawy okre$lonych partii artykulow biurowych nastgpowaty

sukcesywnie, co najmniej raz w miesigcu na podstawie ztozonych zamoéwien, ktore beda sktadane wedtug
biezacych potrzeb.

Wykonawca na wiasny koszt dostarczy przedmiot danego zamoéwienia do siedziby Zamawiajacego w
terminie 5 dni od dnia ztoZzenia zamdowienia.

Zamawiajacy nie przewiduje wzrostu jednostkowych cen brutto poszczegdlnych artykutéw w trakcie
trwania zamowienia.

Termin realizacji zamdwienia od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2016r.

WYMAGANIA CO DO PRZYGOTOWANIA OFERTY
a. Oferta powinna by¢ sporzadzona na wzorze stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania.
Powinna by¢ opatrzona pieczatka firmowa i podpisana.
b. Oferta powinna zawierac:
- Date sporzadzenia
- Nazwe oferenta
- Dane oferenta: adres, NIP/KRS/PESEL
- Przedmiot oferty
- Termin waznosci oferty
- Ceng brutto.



III. OCENA OFERTY

Sposrod otrzymanych ofert zostanie wybrana ta oferta, ktora speini kryterium wyboru tj. najnizszej ceny
brutto — 100%.

IV. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERTY

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego lub przesta¢ faxem lub droga elektroniczng do dnia
29 stycznia 2016 roku do godziny 12:00 - decyduje data wptywu do Zamawiajacego.
Oferty prosze zlozy¢ osobiscie lub przesyla¢ na adres do korespondencji:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Podedworzu, Podedworze 44, 21-222 Podedworze lub
na adres e-mail: gops@podedworze.pl lub faxem nanr 83 379 50 08

Z dopiskiem ,,OFERTA CENOWA — ARTYKULY I MATERIALY BIUROWE”

Zamawiajacy udzieli wybranemu wykonawcy zamdwienia na podstawie pisemnej umowy okreslajacej warunki
realizacji zamdwienia.
Zamawiajacy dopuszcza uniewaznienie postgpowania jezeli:
- nie ztozono Zadnej oferty,
- cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia

Osoba upowazniona do kontaktu z oferentami jest:

Ewa Zielonka

Telefon: 83 379 50 37

Faks: 833795008

E-mail: gops@podedworze.pl

Z powazaniem

Z up. Wojta
Kierownik Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Podedworzu

mgr Ewa Zielonka
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