OGLOSZENIE NR 1.2016
z dnia 06 grudnia 2016r.

Kierownik Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Podedworzu zatrudni pracownika na
stanowisku Glownego ksiegowego

Rodzaj umowy: umowa na zastepstwo
Wymiar czasu pracy: % etatu
Miejsce wykonywania pracy: Gminny Osrodek Pomocy Spoltecznej w Podedworzu

1. Niezb¢dne wymagania:

1)
2)

3)
4)

obywatelstwo polskie;

wyksztatcenie: ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze
studia zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne
studia podyplomowe z co najmniej 3-letnig praktyka w ksiggowosci badz osoby ktore
ukonczyty $rednia, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng 1 posiadaja co
najmniej 6-letnig praktyke w ksiggowosci;

petna zdolnos$¢ do czynno$ci prawnych 1 korzystanie z petni praw publicznych;
kandydat nie moze by¢ prawomocnie skazany za umyS$lne przestgpstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

2. Dodatkowe wymagania:

1)
2)
3)
4)

S)

znajomo$¢ zasad ksiggowos$ci budzetowe;;

umiejetnos¢ bieglej obstugi komputera (WORD, EXCEL)

znajomos$¢ programow finansowo- ksiggowych jednostek budzetowych;

znajomos$¢ przepiséw z zakresu rachunkowosci, finansow publicznych, ustawy prawo
zamowien publicznych, podatku dochodowym od osob fizycznych i1 prawnych,
systemie ubezpieczen spotecznych, swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych
ze §rodkéw publicznych, pracownikach samorzagdowych oraz pomocy spotecznej;
odpowiedzialnos¢, sumiennosé, terminowos¢, umiejetnos$¢ organizacji pracy, 1 pracy w
zespole, zdolno$ci analityczne, kreatywno$¢ 1 gotowos¢ do nieustannego pod-noszenia
swoich kwalifikacji.

3. Zadania wykonywane na stanowisku:

1)
2)
3)
4)
S)
6)

7)

8)
9)

prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej GOPS ,

prowadzenie rozliczen z ZUS 1 US ,

sporzadzanie sprawozdan finansowych,

sporzadzanie deklaracji ZUS ,

dekretowanie dokumentéw zgodnie z klasyfikacja budzetows ,

sporzadzanie list ptac, ewidencja podatkow od 0sob fizycznych , prowadzenie
ewidencji osobowego funduszu plac oraz sporzadzanie sprawozdan z zatrudnienia 1
wykonania funduszu ptac ,

rozliczanie $rodkow finansowych pozyskanych z dotacji, rozliczanie zadluzenia
dtuznikow alimentacyjnych;

wspotpraca ze Skarbnikiem Gminy;

przestrzeganie dyscypliny finanséw publicznych

4. Wymagane dokumenty :

1)
2)
3)
4)

curriculum vitae (zyciorys)

list motywacyjny

kserokopie dokumentow (dyplomow, §wiadectw) potwierdzajacych wyksztatcenie
kserokopie zaswiadczen z ukonczonych kursow, szkolen, potwierdzajacych wiedzg i



umiejetnosci kandydata w wymaganym zakresie

5) s$wiadectwa pracy potwierdzajace staz pracy,

6) oswiadczenie o znajomosci obstugi programéw komputerowych : pakietu MS Office,
Program BESTIA-system zarzadzania budzetami JST

7) oswiadczenie o znajomos$ci ustawy wymienionej w ust. 2 pkt. 1

8) oswiadczenie kandydata o niekaralno$ci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe

9) oswiadczenie kandydata o posiadanym obywatelstwie oraz posiadaniu peine;j
zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw publicznych

5. Miejsce i termin skladania ofert:

Wymagajace dokumenty nalezy przestaé poczta adres: Gminny OsSrodek Pomocy
Spotecznej w Podedworzu, Podedworze 44, 21-222 Podedworze, lub sktadaé osobiscie w
siedzibie GOPS Podedworze w pok. Nr 8 ,9,10 w zamknietych kopertach z dopiskiem:
»Oferta pracy na stanowisko Glownego Ksiggowego”w terminie do 30 grudnia 2016r. do
godz. 12:00

Z kandydatami spetniajacymi wymagania formalne przeprowadzone zostang rozmowy w
uzgodnionym indywidualnie terminie.

Dodatkowe informacje moze uzyska¢ pod numerem telefonu 833795037.

Kierownik Gminnego
Osrodka Pomocy Spoteczne;j
w Podedworzu
Ewa Zielonka



